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Nota del redattore: 
Nel presente manuale, il grassetto sottolineato (Esempio) indica un “pulsante 
di opzione”(interno al programma) che permette di accedere ad una sezione, 
o altresì di leggere, inserire o modificare i dati di una domanda in 
lavorazione.
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 COLLEGAMENTO CON IL PORTALE 
 

Per utilizzare l’applicazione, è necessario connettersi al portarle del SIAN al seguente indirizzo 
(URL): http://www.sian.it 
 
Una volta collegati, sarà possibile cliccare sulla voce Accedi all’area riservata, 
situata in alto a destra.  
 
Sarà necessario a questo punto inserire la propria user name (nome utente) e password  
e cliccare sul comando Login. In tal modo, si accederà alla pagina con tutti  
i servizi disponibili in base alle abilitazioni dell’utente. 
 
Per accedere all’applicazione “Sviluppo Rurale”, sarà necessario posizionarsi  
sulla voce Gestione domande sviluppo rurale presente nell’area dei servizi AGEA. 

 
Da questo momento sarà possibile utilizzare l’applicazione di “Sviluppo Rurale”.    
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 NOTE GENERALI 
 
 
Quanto riportato in seguito è da ritenersi applicabile in maniera generica su tutto il programma. 
 
Per qualunque pagina dell’applicazione, che preveda l’inserimento di dati, è prevista la funzione di 
salvataggio mediante il pulsante “OK” . 
 
Nel caso si tenti di spostarsi da una pagina ad un’altra dell’applicazione, senza aver salvato prima i 
dati immessi, il programma provvederà ad avvisare con un messaggio il rischio della perdita dei dati 
non ancora salvati. 
 
L’utente quindi avrà la possibilità di decidere se rimanere nella pagina attuale e memorizzare i dati, 
o uscire perdendo i valori immessi. 
 

 
 
 
In tutte le lista che trattano le domande, è possibile navigare utilizzando le varie opzioni presenti a 
video, che permettono di visualizzare la prima pagina della lista, andare indietro di una pagina, 
selezionare direttamente quella interessata, avanzare di una pagina, posizionarsi direttamente 
sull’ultima pagina. 
 
 
 
 
 
 
In qualunque momento si potrà tornare alla pagina precedente con il comando Indietro. 
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 PRESENTAZIONE GENERALE 
 
La Correttiva permette di modificare la domanda in caso di presenza di errori palesi commessi dal 
produttore in fase di compilazione della domanda, ai sensi dell’art. 4 paragrafo 3 del Reg. (CE) 
1975/2006. 
La fase di correttiva è suddivisa in due macro funzionalità: Gestione Autorizzazione Correttiva e 
Correttiva.   
La fase di Gestione Autorizzazione Correttiva è a carico dell’utente Regionale e ha come scopo 
quello di autorizzare gli Enti, i CAA (nazionali e di sede) e gli Utenti abilitati dalla regione 
all’utilizzo della fase di Correttiva.   
La fase di Correttiva è a carico degli Enti, i CAA (nazionali e di sede) e gli Utenti abilitati dalla 
regione.   
Avranno accesso alla funzionalità in esame, solamente quei CAA e quegli Utenti abilitati dalla 
regione. 
 
Di seguito sono riportati i passi per accedere alla funzionalità dell’applicazione : 
 

•  L’utente Regionale selezionando dal menù Sviluppo rurale avrà la voce  Gestione 
autorizzazione correttiva . 

 
•  I CAA e gli Utenti abilitati dalla Regione autorizzati selezionando dal menù Sviluppo 

rurale avranno la voce  Correttiva. 
 

•  Gli Enti regionali per accedere alla funzionalità di Correttiva dovranno selezionare le voci 
Istruttoria, Domande Istruibili; sarà visualizzata la maschera della “ricerca delle domande 
istruibili”; cliccando sul comando Cerca Domande  sarà visualizzata la maschera della 
“Lista delle domande per l'istruttoria” dove è presente il comando Correttiva. 

 
Vediamo nel dettaglio le suddette funzioni: 
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 GESTIONE AUTORIZZAZIONE CORRETTIVA 
 
 
Per procedere nella Gestione Autorizzazione Correttiva sarà necessario selezionare, dal menù 
Principale, la voce Gestione Autorizzazione Correttiva e si potrà accedere ad una nuova pagina: 
la maschera di Modalità Correttiva. 
 
 

 
 
Cliccando sul primo check l’autorizzazione alla correttiva sarà esclusiva degli Enti Regionali.  
Cliccando sul secondo  check l’autorizzazione alla correttiva sarà collaborativa con i CAA. 
Sarà obbligatorio inserire il periodo di inizio e fine collaborativa. 
 

 
 
Cliccando sul terzo  check l’autorizzazione alla correttiva sarà collaborativa con gli utenti abilitati 
dalla regione. Anche in questo caso sarà obbligatorio il periodo di inizio e fine collaborativa.  
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La data di inizio collaborativa non dovrà essere minore della data odierna. 
Il periodo che intercorre tra la data di inizio e la data fine non deve essere minore di 30 giorni. 
 
La lavorazione della domanda in correttiva sarà effettuata in due tempi: i CAA e gli Utenti abilitati 
dalla regione lavorano la domanda nel range dei tempi stabiliti (data inizio e fine collaborazione) o 
fino alla chiusura della correttiva (se fatta prima della scadenza del periodo di collaborazione), 
dopodichè la domanda passerà in carico all’Ente Regionale.  
 
La scelta del primo check esclude la possibilità di ciccare sugli altri due e viceversa. 
Cliccando sul comando OK sarà visualizzato un alert di conferma: 
 

 
 
Cliccando sul comando OK sarà confermata l’autorizzazione. 
Cliccando sul comando Annulla l’operazione non sarà confermata. 
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 CORRETTIVA 
 
I CAA (nazionali e di sedi) e gli Utenti abilitati dalla regione per procedere nella correttiva di una 
domanda dovranno selezionare, dal menù Principale, la voce Correttiva e Lista Domande 
Correttiva. La prima maschera che appare è di Ricerca lista domande correggibili. 
 

N.B.  Gli Enti accedono tramite un altro percorso (descritto nel Capitolo “Presentazione Generale”) 
e la prima maschera che vedono è “Correttiva domanda” di seguito descritta. 
 
 
RICERCA DOMANDE PER LA CORRETTIVA 
 
Per facilitare la ricerca di una domanda, il programma mette a disposizione alcuni parametri di 
ricerca validi sia per i CAA che per gli Utenti abilitati dalla regione. 
E' possibile effettuare la ricerca per i seguenti campi, o combinazioni degli stessi:  

1. Numero domanda  
2. Codice fiscale  
3. Partita IVA  
4. Cognome  
5. Cognome e nome  
6. Cognome, nome e data di nascita  
7. Ragione sociale 
8. Campagna 
9. Gruppo e Misura  
10. Stato della correttiva 
11. Stato della domanda 

 
I CAA hanno a disposizione ulteriori campi, che sono: 
12. Ufficio tramite 
13. Ente  delegato 
E per i CAA nazionali anche  
•  Regione. 
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Maschera di Ricerca per CAA in sede  
 

  
 
 
 
Maschera di Ricerca per CAA nazionali 
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Maschera di Ricerca per Utenti abilitati dalla regione 

 

 
 

 
Valorizzando uno dei campi messi a disposizione per la ricerca e cliccando il comando Cerca 
Domande si potrà accedere alla maschera di Lista delle domande Correggibili. 
Cliccando il comando Reimposta saranno valorizzati i campi con la precedente ricerca.   
 
Gli utenti non autorizzati alla correttiva,  possono visualizzare sia la lista delle domande in 
correttiva che il dettaglio, ma non sono  abilitati alle funzioni che alterano lo stato della correttiva.
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Lista delle Domande Correggibili: 
 

 
 
 
Selezionando una domanda e Cliccando sul comando Correttiva si potrà entrare nella pagina della 
Correttiva.   
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Correttiva errore palese: 
 
I CAA e gli Utenti abilitati dalla regione lavorano le domande in correttiva solo per il periodo di 
autorizzazione. Una volta chiusa la correttiva sia i CAA che gli Utenti abilitati dalla regione non 
potranno più riaprirla. Le regioni per poter lavorare le domande in correttiva devono aspettare la 
fine del periodo di autorizzazione.  
 
Gli Enti stabiliscono le date di apertura e chiusura della correttiva nell’ambito del periodo fissato da 
AGEA per lo svolgimento di tale attività. 
I CAA e gli Utenti abilitati dalla regione non possono lavorare in correttiva una domanda che non 
presenti anomalie di possibile errore palese (sono presenti nella liste delle domande correggibili, ma 
non modificabili). Gli Enti hanno comunque la possibilità di usare la correttiva anche per le 
domande che non presentano anomalie di errore palese.  
 

Per quanto riguarda la correzione di anomalie di possibile errore palese o variazioni di informazioni 
legate ai dati presenti nel fascicolo (dati bancari, il domicilio del beneficiario e il domicilio del 
rappresentante legale e estremi del documento di riconoscimento) si dovrà procedere nel seguente 
modo: 

• i detentori del fascicolo (CAA e Enti) devono prima modificare i dati nel fascicolo e poi 
provvedere alla modifica in domanda; 

•  Chi non detiene il fascicolo (Enti o Utenti abilitati dalla regione) può modificare i dati direttamente 
in domanda. 

Le restanti tipologie di correzioni o variazioni dei dati di domanda, sono prettamente inerenti allo 
Sviluppo Rurale, mentre le correzioni o variazioni dei dati particellari riguardano solamente le 
informazioni specifiche di sviluppo rurale (es: possibilità di riattribuzione degli interventi) e non è 
possibile in nessun modo alterare la consistenza territoriale dell’azienda rispetto a quanto dichiarato 
inizialmente in domanda.  

Per quanto riguarda le anomalie di possibile errore palese delle particelle la correttiva permette 
come soluzioni solamente la rinuncia totale o parziale di una particelle oppure la gestione del 
frazionamento. 
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Maschera di domanda ancora non aperta a Correttiva 
 

 
 
Cliccando sul comando Esci si tornerà sulla maschera della lista delle domande correggibili.   
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Nell’elenco sono riportate le anomalie per cui non è possibile pagare la domanda.    
Cliccando sul comando Apri Correttiva  saranno visualizzate le possibili soluzioni per risolvere le 
anomalie di possibile errore palese .  Prima di procedere con l’apertura della correttiva, sarà 
visualizzato un alert con la conferma a procedere. 
 

 
 
Cliccando sul comando Annulla l’operazione non sarà effettuata. 
Cliccando sul comando OK la correttiva sarà aperta e la maschera sarà aggiornata. 
 
Per i CAA e per gli Utenti abilitati dalla regione una volta aperta la correttiva il pulsante Apri 
Correttiva  sarà disabilitato. Per gli Enti, sarà abilitato dopo che è stata effettuata la chiusura della 
Correttiva (pulsante Chiudi Correttiva).  
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La maschera si suddivide in due sezioni:  
•  Anomalie di possibile errore palese dell’atto amministrativo: sono riportate le anomalie 

bloccanti e non e nella colonna delle soluzioni è riportata la descrizione della soluzione 
all’anomalia di errore palese .  

 
 
 
Nella colonna delle soluzioni delle anomalie sono presenti i link (cliccando sulla descrizione) 
alle risoluzioni delle anomalie di errore palese fino ad oggi implementate (saranno descritte 
nella pagina successiva).   
  
 
 
•  Variazioni dell’atto amministrativo: sono riportate le possibili variazioni che si possono 

effettuare sulla domanda.  
 

 
 
 
Se nella colonna delle operazioni consentite sono disponibili delle possibili soluzioni presenti 
anche nella parte delle anomalie di possibile errore palese dell’atto amministrativo, in questa 
sezione l’operazione non sarà consentita. Si dovrà procedere con la risoluzione dell’anomalia 
corrispondente. 
 Di seguito è riportato l’alert di errore. 
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 RISOLUZIONI ANOMALIE DI POSSIBILE ERRORE PALESE 
 

Ad oggi sono previste le seguenti tipologie di risoluzioni delle anomalie di errore palese :  
 

o RINUNCIA PARZIALE 
o RINUNCIA TOTALE 
o SOSTITUZIONE 
o MODIFICA CONTO CORRENTE 
o MODIFICA TIPOLOGIA DOCUMENTO 
o MODIFICA PERSONALIZZAZIONI REGIONALI 
o MODIFICA RECAPITO DEL SOGGETTO 
o MODIFICA DATI RIEPILOGO 
o MODIFICA ANNUALITA DI IMPEGNO 
o MODIFICA AZIONI PER LE QUALI IL RICHIEDENTE SI IMPEGNA 
o MODIFICA RECAPITO DEL RAPPRESENTANTE LEGALE 
o MODIFICA INTERVENTI 

 
Le prime tre voci (Rinuncia Parziale, Rinuncia Totale e Sostituzione) danno la possibilità di 
modificare le particelle  e sono raggruppate nella descrizione della soluzione di  “DETTAGLIO 
PARTICELLE ANOMALE”.   
 
Di seguito saranno riportate le caratteristiche principali di ognuna di esse: 
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DETTAGLIO PARTICELLE ANOMALE : RINUNCIA PARZIALE, RINUNCIA 
TOTALE E SOSTITUZIONE 

  
 
Nella maschera “Correttiva Domanda Sviluppo Rurale”, cliccando sulla descrizione dettaglio 
particelle anomale  presente nella colonna soluzione dell’anomalia,  si aprirà la seguente maschera: 
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L’elenco rappresenta le particelle che all’atto amministrativo risultano con anomalie di possibile 
errore palese.  
Selezionando una particella e digitando il pulsante Dettaglio Anomalie Particelle  si aprirà la 
maschera di dettaglio della particella e le relative anomalie associate.  
 

 
 
 
La pagina è formata da varie sezioni: 
 
Nella  prima sezione sono  presenti le informazioni della particella  (dati reperiti dal fascicolo).  
Nella seconda sezione  sono presenti le informazioni degli interventi associati alla particella. 
Nella terza sezione sono presenti le tipologie di anomalie di possibile errore palese legate alla 
particella. Nella colonna soluzione sono presenti i link  Rinuncia Parziale, Rinuncia Totale,e  
Sostituzione per la risoluzione della stessa.  
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Rinuncia Parziale   
 
Selezionando Rinuncia Parziale  si aprirà la seguente pagina:  
 

 
 
 
 
La pagina è formata da varie sezioni: 
 
Nella  prima sezione sono  presenti le informazioni della particella  (dati reperiti dal fascicolo).  
Nella seconda sezione  sono presenti le informazioni degli interventi associati alla particella. 
Nella terza sezione è presente  l’elenco dei documenti obbligatori da allegare alla domanda.  
Sarà possibile modificare i valori presenti nella seconda sezione: Superficie Utilizzata e Superficie 
Richiesta a Premio. 
Non sarà possibile inserire tali superfici con valore uguale a zero. Per questa casistica si deve 
effettuare la Rinuncia Totale.  
La Superficie Utilizzata dell’intervento deve essere minore uguale alla Superficie Utilizzata 
presente nella domanda.  
La Superficie Richiesta a premio dell’intervento deve essere minore uguale alla Superficie Richiesta 
a premio  presente nella domanda. 
Inoltre La Superficie Utilizzata dell’intervento deve essere minore uguale alla Superficie Richiesta a 
premio dell’intervento. 
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Cliccando sul pulsante CONFERMA RINUNCIA PARZIALE  sarà effettuato la rinuncia 
parziale. Automaticamente si ritornerà alla maschera di Correttiva.  
 



AGEA 
 

ASR-AC3-COR Ed. 1 
Guida Operativa 
Procedura: Correttiva Domande 
Settore    : Sviluppo Rurale 

 24 - 61  

     
 
 
 

 

 

Rinuncia Totale   
 
 
Selezionando Rinuncia Totale  si aprirà la seguente pagina:  
 
 
 

 
 
 
 
La pagina è formata da varie sezioni: 
 
Nella  prima sezione sono  presenti le informazioni della particella  (dati reperiti dal fascicolo).  
Nella seconda sezione  sono presenti le informazioni degli interventi associati alla particella. 
Nella terza sezione è presente  l’elenco dei documenti obbligatori da allegare alla domanda.  
 
Non sarà possibile modificare alcun dato, in quanto si rinuncia totalmente al premio per la particella 
selezionata. 
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Cliccando sul pulsante CONFERMA RINUNCIA TOTALE sarà effettuata la rinuncia totale 
Automaticamente si ritornerà alla maschera di Correttiva. Una volta effettuata la rinuncia totale non 
sarà più possibile modificare la particella.  
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Sostituzione 
 
 
Selezionando Sostituzione  si aprirà la seguente pagina:  
 

 
 
La pagina è formata da varie sezioni: 
 
Nella  prima sezione sono  presenti le informazioni della particella  (dati reperiti dal fascicolo).  
Nella seconda sezione  sono presenti le informazioni degli interventi associati alla particella. 
Nella terza sezione  sono presenti le informazioni delle particelle sostituibili. Le particelle 
sostituibile sono prese dal fascicolo. 
Nella quarta sezione è presente  l’elenco dei documenti obbligatori da allegare alla domanda.  
 
Per effettuare la sostituzione si deve selezionare una o più particelle dall’elenco delle particelle 
sostituibili. La somma della superficie condotta delle particelle sostituibili deve essere uguale alla 
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superficie condotta della particella da sostituire. Se tale condizione è verificata, sarà abilitato il 
pulsante CONFERMA SOSTITUZIONE.  
Cliccando sul pulsante CONFERMA SOSTITUZIONE verrà effettuata la sostituzione e 
automaticamente si ritornerà alla maschera di Correttiva.  
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MODIFICA CONTO CORRENTE 
 
 
Nella maschera “Correttiva Domanda Sviluppo Rurale”, cliccando sulla descrizione modifica conto 
correte  presente nella colonna soluzione dell’anomalia,  si aprirà la seguente maschera: 
 

 

 
 
 
La maschera è suddivisa in due sezioni: 
La prima sezione contiene le informazioni presenti (o mancanti) sulla domanda;  
La seconda  sezione contiene le informazioni corrette da inserire nella domanda.   
Selezionando un conto corrente nella lista e cliccando sul comando OK sarà aggiornato il conto 
corrente. Automaticamente si ritornerà alla maschera di Correttiva.  
Naturalmente l’anomalia sul conto corrente non sarà più evidenziata. 
 
Gli utenti mandatari del fascicolo per poter inserire un nuovo conto corrente dovranno 
obbligatoriamente inserire le nuove coordinate nel fascicolo. Dopo questa operazione 
automaticamente la lista dei conti correnti nella maschera di Modifica Conto Corrente sarà 
aggiornata con il nuovo dato inserito. 
 Per gli utenti che non sono mandatari del fascicolo sarà attivo il pulsante Nuovo Conto 
Corrente.  
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Cliccando sul pulsante Nuovo Conto Corrente  si aprirà la maschera per l’inserimento di un 
nuovo conto corrente: 
 
Nuovo Conto Corrente: 

 

 
 
Sarà possibile inserire le nuove coordinate bancarie. Cliccando sul pulsante CERCA verrà 
richiamata la pagina di ricerca coordinate bancarie: 
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Cliccando sul pulsante CHIUDI si ritornerà alla maschera di nuovo conto corrente con i dati 
ABI e CAB non valorizzati. 
Selezionando un Abi e cliccando sul pulsante LISTA CAB sarà aperta la maschera con l’elenco 
dei cab associati all’Abi selezionato: 
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Cliccando sul pulsante ANNULLA si ritornerà alla maschera di nuovo conto corrente con i dati 
ABI e CAB non valorizzati 
Cliccando sul pulsante CAMBIA ABI si ritornerà alla maschera scelta dell’ABI. 
Selezionando un CAB e cliccando sul pulsante SELEZIONA si ritornerà alla maschera di 
nuovo conto corrente con i dati ABI e CAB, istituto, agenzia comune provincia e c.a.p. 
impostati: 
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Cliccando sul pulsante OK  si ritornerà alla maschera Modifica Conto Corrente con la lista dei 
conti correnti aggiornata. A questo punto si può procedere con la modifica del conto corrente. 
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MODIFICA TIPOLOGIA DOCUMENTO 
 
 
Nella maschera “Correttiva Domanda Sviluppo Rurale”, cliccando sulla descrizione modifica 
tipologia documento  presente nella colonna soluzione dell’anomalia di errore palese,  si aprirà la 
seguente maschera: 
 
 
 

 
 
La pagina è formata da varie sezioni: 
 
Nella  prima sezione sono  presenti  i dati del documento indicato nella domanda.   
Nella seconda sezione  sono elencati  i dati di uno o più documenti  presenti nel fascicolo. 
Nella terza sezione  sono presenti i documenti obbligatori da allegare alla domanda, tra cui la 
fotocopia (fronte retro) di un documento di riconoscimento valido.  
 
Se i dati del documento non sono presenti nella seconda sezione  è obbligatorio inserirne almeno 
uno nel fascicolo. In questo caso non sarà attivato il pulsante OK di conferma operazione. 
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Se sono presenti uno o più documenti nel fascicolo la seconda sezione si presenta con un elenco di 
certificati. Selezionarne uno, cliccando con il mouse sul check . 
Per poter procedere alla chiusura dell’anomalia di errore palese è obbligatorio inserire l’allegato 
della fotocopia del documento. Nella terza sezione di seguito alla descrizione “fotocopia (fronte 
retro) di un documento di riconoscimento valido “  è presente una combo con l’elenco dei protocolli 
degli allegati dei  documenti di riconoscimento.  
Se non viene selezionato alcun dato e viene digitato il pulsante OK  comparirà il seguente 
messaggio: 
 

 
 
Se nella combo è presente la voce “ASSENTE” sarà obbligatorio inserire la fotocopia del 
documento nel fascicolo e poi procedere con la chiusura dell’anomalia.  
 
Una volta selezionato il protocollo relativo al documento precedentemente selezionato, procedere 
con la chiusura dell’anomalia cliccando  sul pulsante OK . Automaticamente si ritornerà alla 
maschera di Correttiva. Naturalmente l’anomalia sul documento  non sarà più evidenziata. 
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MODIFICA PERSONALIZZAZIONI REGIONALI 
 
 
 
Nella maschera “Correttiva Domanda Sviluppo Rurale”, cliccando sulla descrizione modifica 
personalizzazioni regionali  presente nella colonna soluzione dell’anomalia,  si aprirà la seguente 
maschera: 
 
 

 
 
Inserire i campi obbligatori mancati contraddistinti con l’asterisco rosso di seguito alla descrizione 
dei campi. 
E’possibile inserire anche i valori dei campi non obbligatori. 
Cliccare sul pulsante OK . Se non sono stati inseriti tutti i campi obbligatori, l’anomalia non sarà 
chiusa. Se sono stati inseriti tutti i campi obbligatori, l’anomalia non sarà più evidenziata. 
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MODIFICA  RECAPITO DEL SOGGETTO  
 
 
Nella maschera “Correttiva Domanda Sviluppo Rurale”, cliccando sulla descrizione modifica 
recapito del soggetto presente nella colonna soluzione dell’anomalia,  si aprirà la seguente 
maschera: 
 

 
 
La pagina è formata da varie sezioni: 
 
Nella  prima sezione sono presenti  i dati del recapito del soggetto indicato nella domanda.   
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Nella seconda sezione  sono elencati  i dati di uno o più indirizzi  del soggetto presenti nel fascicolo. 
Nella terza sezione  sono presenti i documenti obbligatori da allegare alla domanda, tra cui la 
fotocopia (fronte retro) di un documento di riconoscimento valido del soggetto.  
 
Se sono presenti uno o più recapiti del soggetto nel fascicolo la seconda sezione si presenta con un 
elenco di indirizzi. Selezionarne uno, cliccando con il mouse sul check . 
Per poter procedere alla chiusura dell’anomalia di possibile errore palese è obbligatorio inserire 
l’allegato della fotocopia del documento del soggetto. Nella terza sezione di seguito alla descrizione 
“fotocopia (fronte retro) di un documento di riconoscimento valido “  è presente una combo con 
l’elenco dei protocolli dell’allegato dei  documenti di riconoscimento.  
Se non viene selezionato alcun dato e viene digitato il pulsante OK  comparirà il seguente 
messaggio: 
 

 
 
Se nella combo è presente la voce “ASSENTE” sarà obbligatorio inserire la fotocopia del 
documento del soggetto nel fascicolo e poi procedere con la chiusura dell’anomalia.  
 
Una volta selezionati l’indirizzo e  il protocollo del documento di riconoscimento, procedere con la 
chiusura dell’anomalia cliccando  sul pulsante OK . Automaticamente si ritornerà alla maschera di 
Correttiva. Naturalmente l’anomalia sull’indirizzo  non sarà più evidenziata. 
 
 
Gli utenti mandatari del fascicolo per poter inserire un nuovo recapito del soggetto dovranno 
obbligatoriamente inserire il nuovo indirizzo nel fascicolo. Dopo questa operazione 
automaticamente la lista degli indirizzi nella maschera di Modifica Recapito del Soggetto sarà 
aggiornata con il nuovo dato inserito. 
 Per gli utenti che non sono mandatari del fascicolo sarà attivo il pulsante Nuovo Recapito.  
Cliccando sul pulsante Nuovo Recapito  si aprirà la pagina  per l’inserimento di un nuovo recapito: 
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Nuovo Recapito: 
 
 

 
 
Sarà possibile inserire i nuovi recapiti del soggetto. Cliccando sul pulsante CERCA verrà 
richiamata la pagina di ricerca del comune. 
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Cliccando sul pulsante CHIUDI si ritornerà alla maschera di nuovo recapito del soggetto con i dati 
codice istat, comune, provincia e cap non valorizzati. 
Selezionando una provincia si aprirà la maschera di scelta del comune: 
 

 
 
 

Cliccando sul pulsante Chiudi si ritornerà alla maschera di nuovo recapito del soggetto con i dati 
codice istat, comune, provincia e cap non valorizzati. 
Cliccando sul pulsante cambia provincia si ritornerà alla maschera scelta della provincia. 
Selezionando un comune si aprirà la maschera di scelta del c.a.p.: 
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Cliccando sul pulsante Chiudi si ritornerà alla maschera di nuovo recapito del soggetto con i dati 
codice istat, comune, provincia e cap non valorizzati. 
Cliccando sul pulsante cambia provincia si ritornerà alla maschera scelta della provincia. 
Cliccando sul pulsante cambia comune si ritornerà alla maschera scelta del comune. 
 
Selezionate la provincia, il comune e il cap e cliccando sul pulsante OK saranno impostati nella 
maschera di Modifica Recapito del Soggetto  i campi: codice istat,  comune, provincia e C.A.P. 
Una volta valorizzati i campi premere il pulsante OK . Automaticamente si ritornerà alla maschera 
Modifica Recapito del Soggetto con la lista dei recapiti aggiornata. A questo punto si può procedere 
con la modifica dell’indirizzo. 
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MODIFICA  DATI  RIEPILOGO  
 
 
Nella maschera “Correttiva Domanda Sviluppo Rurale”, cliccando sulla descrizione modifica dati 
riepilogo presente nella colonna soluzione dell’anomalia di possibile errore palese, si aprirà la 
seguente maschera: 
 

 
 
 

Sarà possibile modificare solo la tipologia della presentazione della domanda: Domanda iniziale, 
Aggiornamento Annuale etc. Selezionare una tipologia cliccando sul check della tipologia scelta. 

Se sarà scelto Cambio Beneficiario si dovrà inserire anche il codice fiscale del beneficiario 
precedente: 
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Cliccando sul pulsante Cerca Domande verranno modificati i dati nella maschera con quelli del 
Beneficiario precedente. 

Una volta effettuata la modifica, cliccare sul pulsante OK . Automaticamente si ritornerà alla 
maschera di Correttiva. Naturalmente l’anomalia in esame  non sarà più evidenziata. 
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MODIFICA  ANNUALITA’  DI IMPEGNO 

 
Nella maschera “Correttiva Domanda Sviluppo Rurale”, cliccando sulla descrizione modifica 
annualità di impegno presente nella colonna soluzione dell’anomalia di possibile errore palese,  si 
aprirà la seguente maschera: 
 

 
 

La pagina è formata da due sezioni: 

La prima sezione visualizza i dati relativi alle finalità di presentazione della domanda: domanda 
iniziale, aggiornamento annuale, ampliamento impegno, sostituzione impegno, cambio azione e 
cambio beneficiario.  

Nella seconda sezione sarà possibile variare i dati relativi alle annualità di impegno. Tramite dei 
check potranno essere modificati  gli anni di impegno; mentre i codice a barre della domanda 
iniziale; l’anno di presentazione della domanda iniziale e il codice a barre della domanda dell’anno 
precedente dovranno essere editati.  

Una volta effettuata la modifica, cliccare sul pulsante OK . Automaticamente si ritornerà alla 
maschera di Correttiva. Naturalmente l’anomalia in esame  non sarà più evidenziata. 
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MODIFICA  AZIONI PER LE QUALI IL RICHIEDENTE SI IMPEGNA 

 
Nella maschera “Correttiva Domanda Sviluppo Rurale”, cliccando sulla descrizione modifica 
azioni per le quali il richiedente si impegna presente nella colonna soluzione dell’anomalia di 
possibile errore palese,  si aprirà la seguente maschera: 
 

 
 

La pagina è formata da due sezioni: 

La prima sezione visualizza le azione per cui il richiedente si impegna.  

La seconda sezione visualizza l’elenco dei documenti obbligatori da allegare alla domanda. 

Dovrà essere inserito il periodo di impegno. La data inizio deve essere minore alla data fine e il 
periodo di impegno non può essere minore 5 anni.    

Una volta effettuata la modifica, cliccare sul pulsante OK . Automaticamente si ritornerà alla 
maschera di Correttiva. Naturalmente l’anomalia in esame  non sarà più evidenziata. 
documenti obbligatori da allegare alla do documenti obbligatori da allegare alla obbligatori da allegare alla 
domanda 
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MODIFICA  RECAPITO DEL RAPPRESENTANTE LEGALE 
 
 
Nella maschera “Correttiva Domanda Sviluppo Rurale”, cliccando sulla descrizione modifica 
recapito rappresentante legale  presente nella colonna soluzione dell’anomalia di possibile errore 
palese ,  si aprirà la seguente maschera: 
 

 
 
La pagina è formata da varie sezioni: 
 
Nella  prima sezione sono  presenti  i dati del recapito del rappresentante legale  indicato nella 
domanda.   
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Nella seconda sezione  sono elencati  i dati di uno o più indirizzi del rappresentante legale  presenti 
nel fascicolo. 
Nella terza sezione  sono presenti i documenti obbligatori da allegare alla domanda. 
 
Se sono presenti uno o più recapiti  del rappresentante legale  nel fascicolo la seconda sezione si 
presenta con un elenco di indirizzi. Selezionarne uno, cliccando con il mouse sul check . 
 
Una volta selezionato l’indirizzo del rappresentante legale procedere con la chiusura dell’anomalia 
cliccando  sul pulsante OK . Automaticamente si ritornerà alla maschera di Correttiva. 
Naturalmente l’anomalia sull’indirizzo del rappresentante legale non sarà più evidenziata. 
 
 
Gli utenti mandatari del fascicolo per poter inserire un nuovo recapito del rappresentante legale 
dovranno obbligatoriamente inserire il nuovo indirizzo nel fascicolo. Dopo questa operazione 
automaticamente la lista degli indirizzi, nella maschera di Modifica Recapito del Rappresentante 
Legale, sarà aggiornata con il nuovo dato inserito. 
 Per gli utenti che non sono mandatari del fascicolo sarà attivo il pulsante Nuovo Recapito.  
Cliccando sul pulsante Nuovo Recapito  si aprirà la pagina  per l’inserimento di un nuovo recapito: 
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Nuovo Recapito: 
 
 

 
 
Sarà possibile inserire i nuovi recapiti del rappresentante legale. Cliccando sul pulsante CERCA 
verrà richiamata la pagina di ricerca del comune: 
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Cliccando sul pulsante CHIUDI si ritornerà alla maschera di nuovo recapito del rappresentante 
legale con i dati codice istat, comune, provincia e cap non valorizzati. 
Selezionando una provincia si aprirà la maschera di scelta del comune: 
 

 
 
 

Cliccando sul pulsante Chiudi si ritornerà alla maschera di nuovo recapito rappresentante legale 
con i dati codice istat, comune, provincia e cap non valorizzati. 
Cliccando sul pulsante cambia provincia si ritornerà alla maschera scelta della provincia. 
Selezionando un comune si aprirà la maschera di scelta del c.a.p.: 
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Cliccando sul pulsante Chiudi si ritornerà alla maschera di nuovo recapito rappresentante legale 
con i dati codice istat, comune, provincia e cap non valorizzati. 
Cliccando sul pulsante cambia provincia si ritornerà alla maschera scelta della provincia. 
Cliccando sul pulsante cambia comune si ritornerà alla maschera scelta del comune. 
 
Selezionate la provincia, il comune e il cap e cliccando sul pulsante OK saranno impostati nella 
maschera di Modifica Recapito del rappresentante legale  i campi: codice istat,  comune, provincia e 
C.A.P. 
Una volta valorizzati i campi premere il pulsante OK . Automaticamente si ritornerà alla maschera 
Modifica Recapito del rappresentante legale con la lista dei recapiti aggiornata. A questo punto si 
può procedere con la modifica dell’indirizzo. 
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MODIFICA  INTERVENTI 
 
 
Nella maschera “Correttiva Domanda Sviluppo Rurale”, cliccando sulla descrizione modifica 
interventi  presente nella colonna soluzione dell’anomalia di possibile errore palese ,  si aprirà la 
seguente maschera: 
 

 
 
In questa maschera possono essere effettuate varie operazioni sulle particelle, di seguito riportate: 
 

Assegnazione di un intervento: selezionare l’intera particella cliccando sull’apposito tasto    
L’intera riga sarà evidenziata da un colore (azzurro). Tale comando permette sia la selezione sia la 
deselezione della riga. 
Quindi sarà necessario procedere all’assegnazione dell’interevento cliccando sul  comando INT  
 

       



AGEA 
 

ASR-AC3-COR Ed. 1 
Guida Operativa 
Procedura: Correttiva Domande 
Settore    : Sviluppo Rurale 

 52 - 61  

     
 
 
 

 

 
Si aprirà un’altra pagina dove sarà possibile selezionare la misura/sub azione/intervento e 
descrizione intervento. 
La scelta sulla tipologia di intervento sarà tra gli interventi censiti dalla regione per una determinata 
tipologia di Aiuto e per un determinato codice prodotto. 

  
 

 
Cliccando sul pulsante Annulla si ritorna sulla maschera di Modifica Interventi senza aver 
effettuato alcune modifiche. 
Cliccando sul pulsante Nuova Misura si aprirà la maschera di selezione Misura: 
 

 
 
Cliccando sul pulsante Annulla si ritorna sulla maschera di Modifica Interventi senza aver 
effettuato alcune modifiche. 
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Dopo aver selezionato una misura si aprirà la maschera di selezione Azione: 

 
 
Cliccando sul pulsante Annulla si ritorna sulla maschera di Modifica Interventi senza aver 
effettuato alcune modifiche. 
Cliccando sul pulsante cambia misura si ritorna sulla maschera di selezione Misura. 
Dopo aver selezionato una Azione si aprirà la maschera di selezione sub-Azione: 
 

 
 
 
Cliccando sul pulsante Annulla si ritorna sulla maschera di Modifica Interventi senza aver 
effettuato alcune modifiche. 
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Cliccando sul pulsante cambia misura si ritorna sulla maschera di selezione Misura. 
Cliccando sul pulsante cambia azione si ritorna sulla maschera di selezione Azione. 
 
Dopo aver selezionato una sub-Azione si aprirà la maschera di selezione Intervento: 
 

 
 
Cliccando sul pulsante Annulla si ritorna sulla maschera di Modifica Interventi senza aver 
effettuato alcune modifiche. 
Cliccando sul pulsante cambia misura si ritorna sulla maschera di selezione Misura. 
Cliccando sul pulsante cambia azione si ritorna sulla maschera di selezione Azione. 
Cliccando sul pulsante cambia sub azione si ritorna sulla maschera di selezione sub-Azione. 
Selezionato l’intervento  e cliccato sul pulsante Seleziona, nella maschera di Modifica Intervento 
saranno impostati i nuovi dati relativi all’intervento. 
 
Si possono modificare i seguenti campi: 

- superficie utilizzata (interv/part); 
- superficie richiesta a premio ; 
- fascia altimetrica ; 
- tipo area C e D ; 
- ed indicare se si tratta si/no di biologico e alpeggio.  

 
 

Da notare che l’intera superficie condotta è un campo di sola visualizzazione, mentre è possibile 
valorizzare la superficie utilizzata per intervento   
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Questo per il fatto che è possibile inserire due particelle con stessa chiave catastale e codice 
prodotto, ma con interventi associati diversi. Pertanto viene presa in considerazione la gestione di 
una stessa particella sulla quale la superficie è parte assegnata ad un intervento e parte ad un altro 
interevento. 

 
Vediamo come è possibile inserire una  nuova particella. 
In realtà non si può parlare di un vero e proprio NUOVO inserimento, ma di un’assegnazione della 
stessa particella (recuperata dal piano colturale) ad un altro intervento (interessato per lo Sviluppo 
Rurale). Per effettuare questa operazione si dovrà evidenziare la domanda cliccando sul tasto di  
selezione per la copia.  

 

 

E procedere con il comando COPIA   
 

Verrà creata una nuova riga identica alla precedente, sulla quale sarà possibile inserire un intervento 
(diverso dal precedente) e valorizzare tutti i relativi campi. Qualora gli interventi risultino essere 
identici, il programma, in fase di salvataggio provvederà a segnalare tale anomalia,  con appositi 
messaggi.  
 
Per eliminare una particelle si dovrà cliccare sul comando ELIMINA . 

 

 
Il programma provvederà a segnalare le anomalie di possibile errore palese delle particelle con la 

colorazione del comando A in giallo, se le anomalie non sono bloccanti ai fini del pagamento, e in 
rosso  se invece le anomalie sono bloccanti. 
 
Basterà cliccare sopra tale comando per avere visione delle anomalie riscontrate sulla singola 
particella. 
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Se tutte le anomalie di possibile errore palese vengono corrette il comando “A” tornerà verde. 

Qualora la particella presenti un supero, il programma provvederà a segnalarlo, evidenziando in 
rosso il comando “S”.  

 
Per effettuare un controllo con i dati Gis si dovrà utilizzare il comando “GIS“ (comando , 
contrassegnato da un pallino). 

 

 
 
Quindi si aprirà la pagina di collegamento al Gis per la visualizzazione delle ortofoto. 

Cliccando sul pulsante Salva   verranno salvate le operazioni effettuate sulle particelle. 
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 OPERAZIONI CORRETTIVA 
 

Dopo aver  illustrato le sezioni passiamo alla descrizioni dei vari bottoni presenti nella maschera 
di Correttiva. 
 
Cliccando sul comando Esci si tornerà sulla maschera della lista delle domande correggibili.   
 
Cliccando su Aggiorna anomalie verrà riproposta la situazione delle anomalie aggiornate. 
 
Cliccando su Ristampa Domanda si avrà la stampa della domanda con le modifiche apportate. 
Tale pulsante è disabilitato per le domande ancora non aperte in correttiva. 

 
Cliccando su Chiudi Correttiva sarà effettuata la stampa della scheda correttiva. Tale 
documento tiene traccia di tutte le anomalie di errore palese lavorate, di tutte le modifiche 
apportate alla domanda e delle anomalie ancora non risolte. Tale pulsante è disabilitato per le 
domande ancora non aperte in correttiva. 

 
Cliccando su Anteprima Scheda Correttiva  sarà visualizzata un’anteprima della scheda di 
correttiva. Tale pulsante è disabilitato per le domande ancora non aperte in correttiva. 
  
Cliccando su Ristampa Scheda Correttiva  sarà visualizzata la scheda correttiva 
precedentemente stampata. Sarà abilitato solo se è presente la scheda già stampata.  

 
Di seguito è riportato un esempio della Scheda Correttiva: 
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